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令和２年６月１日（策定） 

 

〇南部広域行政組合視聴覚ライブラリー新型コロナウイルス感染症拡大予防ガイドライン 

 

南部広域行政組合視聴覚ライブラリー 

館長 上間 諭 

 

 このガイドラインは、南部広域行政組合視聴覚ライブラリーにおける新型コロナウイル

ス感染予防対策として実施する基本的事項を次のとおり策定します。 

 なお、本ガイドラインの内容は、沖縄県内での新型コロナウイルス感染の広がりや、新

型コロナウイルスに関する国の指針等を踏まえ、必要に応じて適宜更新する。 

 

 

１．基本的な感染予防対策 

 

 ⑴ 基本的な対策 

  ① 職員は、就業前の体温測定行い、記録簿に検温結果を記載します。 

  ② 職員は、手指消毒及びマスク着用を実践します。 

  ③ 視聴覚ライブラリー施設内の出入り口に、手指の消毒設備を設置します。 

  ④ 視聴覚ライブラリー施設内は、開館時間中、常時２箇所以上窓を開ける等の自然

換気を行います。 

 

 

 ⑵ 貸出資料等の消毒対策 

   貸出資料等は、返却又は配送業委託業者による回収時に、手に触れる部分（教材に

おいては、パッケージ等。機器においては、取手、グリップ、スイッチ等）をアルコ

ールや次亜塩素酸ナトリウム溶液等で消毒を行います。 

 

 

 ⑶ その他基本的な感染拡大予防策 

   利用者へ対して、①密閉空間（換気の悪い密閉空間となっている）、②密集場所（多

くの人が密集している）、③密接場面（互いに手を伸ばしたら届く距離での会話や発声

が行われる）という３つの条件（いわゆる「三つの密」）のある場面では、感染を拡大

させるリスクが高いと考えられることから、これを避けることなど、自分自身が感染

することを回避するとともに、他者に感染させないようにするための措置を徹底する

ことを周知していきます。 
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２ 視聴覚ライブラリー主催事業等感染予防対策 

 

南部広域行政組合視聴覚ライブラリー主催（共催も含む）の事業等（以下、「主催事業等」

という。）の参加者には、主催事業等の開催通知、チラシ、ＨＰ等で、マスク着用による来

場を周知するとともに、健康状態申告書に記載されている事項について、確認した上で参

加するよう徹底し、検温をされてない方については、参加をお断りすることを徹底する。 

 

⑴ 入場時の体調チェック及び登録・ポリシー周知・手洗い 

 ①体調チェック→②入場登録→③ポリシー周知→④手洗い→⑤入場  

① 体調チェック 

・健康状態申告書等の提出 

   ※１既往症（例：咳やくしゃみを伴う喘息、花粉症等）の場合は入場を認める。 

   ※２仮に検温をしないで参加を希望する方がいた場合には、可能な限り非接触式体

温計を使用し、どうしても接触式体温計を使用しなければならない場合には、

密集とならないよう別室で検温を行うなど十分な対策を行い、使用後は、アル

コール消毒を行う。 

② 入場登録 

・接触を防ぐため徹底した入場管理を行う。（座席指定等） 

③ 入場時の施設内行動ポリシー周知 

・施設利用上の留意事項を作成し、参加者に配布し徹底する。 

④ 手洗い 

・受付に設置したアルコール手指消毒液や液体石けんによる手洗いを徹底する。 

⑤ 入場 

・以上④までを行った方は、入場を許可する。 

⑥ 入場時の留意事項 

・受付では、参加者の間隔（１ｍ、できれば２ｍ）に留意する。 

  ⑦ その他、開催会場のガイドラインに沿った対策を講ずることを原則とする。 

 

⑵ 主催時事業等の職員による適切な環境管理 

  ① 開催会場のガイドラインを確認・遵守する。 

  ② 入場時に手指消毒を徹底する。 

  ③ 換気の悪い密閉空間にしないよう、定期的に外気を取り入れる換気を行う。 

  ④ 人を密集させない環境（１ｍ、できれば２ｍ）を確保するため、会場に入る人数

を定員の半数程度（１００人が定員の会場では、５０名程度）とするなど少なく定

め、入退場に時間差を設けるなど人が密集しないよう工夫する。 

  ⑤ 会場における大きな声を発声させない環境づくりを行う。 

  ⑥ 共有物の管理又は消毒の徹底と参加者の手の触れる場所をアルコールや次亜塩素

酸ナトリウムを含有したもので拭き取り定期的（１～２時間に１度程度行う。） 

  ⑦ 入場時、退場時の入場口を分けるなど、人と人が交錯する機会を極力減らすよう

配慮する。 

  ⑧ 主催事業等の参加者の氏名、連絡先（電話番号、メールアドレス等）を把握し、

名簿を作成する。 

 

⑶ 主催事業等終了後の対策 

主催事業等における感染予防対策及び感染の疑いのある者が発生した場合には、他

機関と連携のうえ、当該感染者の利用状況等を個人情報に留意し、速やかに公表するよ

う努めます。  
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健 康 状 態 申 告 書 

 

                 南部広域行政組合視聴覚ライブラリー 

 

                 事業等名称（                ） 

 

 

①氏名  

②お住まいの市町村  

③緊急連絡先  

④メールアドレス  

⑤体温  ⑥風邪症状 あり・なし 

⑦14日以内の発熱・感冒症状での受診や服薬 あり・なし 

⑧感染が拡大している地域や国への 14日以内の訪問歴 あり・なし 

※１ 収集した個人情報は、目的達成のために利用し、法令に基づく場合または本

人の同意がある場合を除き、他に利用及び提供することはしません。 

 ２ 参加者に感染者が出た場合における保健所の聞き取り調査への協力をお願

いいたします。 

 ３ 濃厚接触者となった場合は、14 日間を目安に自宅待機をお願いすることが

あります。 

 


